Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito

de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 569-2019, aprobadc mediante el Acuerdo Ministerial
No.10-2019 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de
diciembre de 2019 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie
“A" nimero 00043,

Actividades realizadas:

2

Apoyar en la revisidbn de informes mensuales de las personas
contratadas bajo el reglén 029.

Apoyar en la conformacion y traslado de los expedientes de liquidacion
del mes de diciembre de 2019 de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccibn General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la logistica y participacién en actividades convocadas,
durante el mes de diciembre de 2019, de la Direccidon de Participacion
Ciudadana de Ila Direccion General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas. ®

Apoyar en la reproduccién de documentos de liquidacion de expediente
Clasificacién y traslado de documentos de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccidon General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la elaboracion de documentos administrativos y redaccion
oportuna de oficios y conocimientos de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas. '




Resultados obtenidos:

Se garantizé con el cumplimiento de los requisitos que deben contener
los informes mensuales, para luego entregarios a la Delegacion de
Recursos Humanos.

Se logro finalizar y liquidar los expedientes de las actividades realizadas
durante el mes de noviembre del presente afio de la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se garantizo la logistica de las actividades planificadas, durante el mes
de diciembre de acuerdo a los establecimientos en el POA 2019, de la
Direccion de Participacién Ciudadana de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se cuenta con documentacién digitalizada de las liguidaciones, para
archivarlos y formar parte de nuestros respaldos, de la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Por medio de la elaboracién de documentos administrativos se logro
informar y dar continuidad a los procesos de la Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.
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